
 

 

 
UNIDAD: “Programas inteligentes: Conociendo los softwares.” 

 

Objetivo de la clase: Utilizar adecuadamente procesador de texto (Word) 

           Habilidades: Organizar, comunicar, insertar, interpretar, extraer. 
 
Para contestar esta guía observa PPT  
 
1.- Escribe 10 palabras con distintas fuentes y tamaño cada una.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.- Realiza los dibujos de los siguientes formatos de un procesador de textos. (6  
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A) Inserta una tabla con 5 filas y 4 columnas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

B) Inserta 3 forma a tu elección. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

 

                                                      PAUTA DE CORRECCIÓN  

                                         TECNOLOGÍA 

 
 
LISTA DE COTEJO 

 
 

CRITERIOS SÍ 
 

NO 

Sigue instrucciones. 
 

  

Escribe 10 palabras con distintas fuentes y 
tamaño 
 

  

Inserta la tabla 
 

  

Inserta las 3 formas 
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